
Admisiones
1ER. PISO
DECANATO DE ASUNTOS ESTUDIANTILES

•	Selección de candidatos de nueva 
admisión

•	Transferencias
•	Admisión con permiso especial
•	Admisión a estudiantes oyentes
•	Admisión a estudiantes extranjeros con 

residencia
•	Solicitar convalidación de cursos
•	Solicitar transcripciones

Registraduría
1ER. PISO
DECANATO DE ASUNTOS ESTUDIANTILES

•	Custodio de expedientes académicos
•	Bajas parciales y totales
•	Cambio de dirección
•	Certificación de estudios
•	Certificación de graduación
•	Certificación de planillas
•	Reconsideración de cursos
•	Entrega de notas
•	Transcripción de créditos
•	Prematrículas, matrículas, 
	 matrículas tardías, atlas y bajas
•	Cambios de programa de clases
•	Solicitud de Graduación
•	Entrega de diplomas

Servicios al estudiante veterano
1ER. PISO

•	Orientación sobre beneficios de las 
leyes que cobijan a aquellos estudiantes 
veteranos

Orientación Institucional
1ER. PISO
DECANATO DE ASUNTOS ESTUDIANTILES

•	Orientación personal
•	Orientación vocacional
•	Orientación académica
•	Servicios de referidos
•	Coordinación de charlas y talleres de 

auto ayuda
•	Acomodo razonable

Colocaciones y 
Capacitación en el Empleo
1ER. PISO, COMPLEJO DEPORTIVO

•	Búsqueda de empleo
•	Coordina feria de empleo anual
•	Ofrece orientación sobre técnicas de 

entrevistas
•	Orienta sobre ofertas de empleo 

disponibles

Centro de Orientación y Tutorías
1ER. PISO
DECANATO DE ASUNTOS ESTUDIANTILES

•	Servicios de tutorías
•	Servicios de orientación y consejería
•	Actividades socioculturales y educativas
•	 Incentivo Económico

Complejo Deportivo
•	Promueve un programa intramural para la 
	 confraternización de la comunidad 

estudiantil
•	Facilita uso del Gimnasio y Centro de 

Estudiantes

Ubicación de servicios para el estudiante
 Decanato de Asuntos  
 Estudiantiles
 1ER. PISO

•	Manejo sobre situaciones, problemas de 
conducta estudiantil y ajuste universitario

•	 Información sobre la graduación
•	Canalizar situaciones académicas y 

administrativas
•	Organizar el proceso de votación y de 

inscripción a candidatos para el Consejo 
de Estudiantes

•	Noche de Logros Institucional
•	Asuntos del estudiante veterano
•	Solicitud de apelación Beca Pell
•	Manejo de querellas
•	Oficina de actividades culturales, 

recreativas y deportivas
•	Actos de Graduación

Reclutamiento 
1ER. PISO
DECANATO DE ASUNTOS ESTUDIANTILES

•	Contacta y recluta al estudiante
•	Presenta ofrecimientos y alternativas                    

del CUSJ
•	Refiere estudiantes a Admisiones
•	Promueve actividades de apoyo al 

estudiante

Promoción y Cuidado de Salud
1ER. PISO

•	Primeros auxilios
•	Orientación en temas de salud
•	Tomas de signos vitales
•	Referidos a sala de emergencias
•	Área de lactancia

 Decanato de Asuntos
 Administrativos
 EDIFICIO ANEXO, 1ER. PISO

•	Brinda servicios en áreas de Finanzas y 
Asistencia Económica

•	Asegura el manejo efectivo de los 
recursos fiscales y físicos para apoyar 
la gestión académica, estudiantil y 
administrativa

•	Oficina de Seguridad
•	Oficina de Cobros

Recaudaciones
EDIFICIO ANEXO, 1ER. PISO

•	Recauda pagos de matrícula y 
documentos oficiales

•	Cuota de mantenimiento de planta física
•	Cuota de admisiones
•	Cuota de graduación
•	Estados de cuenta
•	Pago con ATH o tarjeta de crédito

Asistencia Económica
2DO. PISO, EDIF. ANEXO

•	Orientación sobre las ayudas económicas 
disponibles para el/la estudiante



Urb. Industrial Tres Monjitas
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San Juan, Puerto Rico 00918
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www.cunisanjuan.edu

“Creando visionarios 
y líderes profesionales”

Decanato de 
Asuntos Estudiantiles

Oficina de
Orientación

Guía institucional 
de servicios

• Entrega de documentos relacionados
con la beca

• Solicitud de todas las becas disponibles
en la institución

• Preparación de certificaciones de ayuda
económica

• Análisis de necesidad económica
• Solicitar estudio y trabajo
• Preparación de nóminas

 Decanato de Asuntos    
 Académicos
 2DO. PISO

• Canaliza todos los trámites académicos
• Autorización de cursos
• Orientación y evaluaciones académicas
• Orientación programa nocturno
• Orientación programa sabatino

Centro de Acceso a la Información 
(Biblioteca)
2DO. PISO, BIBLIOTECA

• Sala de revista
• Circulación y reserva
• Recursos audiovisuales
• Colección puertorriqueña
• Sala de información e investigación con

servicio de internet
• Colección general

Decanato de Asuntos Académicos
2DO. PISO

• Educación General
• Profesiones de la Conducta
• Administración de Empresas
• Ciencias y Tecnología
• Ciencias Relacionadas con la Salud

3er. piso, salón 313
• División de Extensión Educativa
• División nocturna
• División de fin de semana

 Rectoría
3ER. PISO, OFICINA DEL/LA RECTOR/A

• Oficina de la Junta de Síndicos
• TAACCCT
• Centro de Informática y

Telecomunicaciones

REVISIÓN 2015 DECANATO DE ASUNTOS ESTUDIANTILES

El Colegio Universitario de San Juan es un patrono con igualdad de opor-
tunidades y no discrimina a las personas por razón de raza, color, sexo, 
matrimonio, orientación sexual, identidad de género, origen social o nacio-
nal, condición social, afiliación política, ideas políticas o religiosas, o por 
ser víctima o ser percibida como víctima de violencia doméstica, agresión 
sexual o asecho, o sin justa causa, por razón de edad, o por ser militar, ex 
militar, servir o haber servido en las Fuerzas Armadas de los Estados Uni-
dos o por ostentar la condición de veterano. Mediante solicitud, podemos 
proveer equipos adaptados para personas con discapacidades.




